Администрация

Горноключевского городского поселения

Кировского муниципального района

Приморского края

Постановление

     15 июня 2016 г.                  кп. Горные Ключи                                   № 180
Об утверждении муниципального задания муниципальному казенному учреждению «Управление административно-хозяйственного обеспечения администрации Горноключевского городского поселения» на 2016 год 
  В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Горноключевского городского поселения, администрация Горноключевского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить муниципальное задание муниципальному казенному учреждению «Управление административно-хозяйственного обеспечения администрации Горноключевского городского поселения» на 2016 год согласно приложению.
2.  Обнародовать настоящее постановление с приложениями и разместить на официальном сайте администрации Горноключевского городского поселения.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

Глава администрации

Горноключевского городского поселения                                  Ф.И. Сальников

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

Горноключевского городского поселения 
  от 15.06.2016 № 180
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

	муниципальному казенному учреждению «Управление административно-хозяйственного обеспечения администрации Горноключевского городского поселения» (МКУ «УАХО АГГП») на выполнение работ 


на 2016 год 

ЧАСТЬ 1

Муниципальные услуги
Раздел 1 

Предоставление транспортных услуг

1. Наименование муниципальной услуги: предоставление транспортных услуг. 

2. Потребители муниципальной услуги: Администрация Горноключевского городского поселения 
3. Показатели, характеризующие объем и качество оказываемой муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	Формула

расчета
	Значение показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги

	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2016 год
	

	Безаварийность работы транспорта
	%
	Nф/Nn*100%, где Nn – плановое количество машино-часов Nф – фактическое количество машино-часов за отчетный период 
	
	Журнал приема и выдачи
путевых листов, отчеты



	Своевременность подачи транспорта
	%
	
	
	Служба административно – хозяйственного обеспечения



3.2. Объем (состав) оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги

	Источник информации о значении 
показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	2016 год
	

	Предоставление транспортных услуг
	Кол-во потребителей: 
	2
	Журнал приема и выдачи документов МКУ «УАХО АГГП»



4. Порядок оказания муниципальной услуги.


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации,


- Бюджетный кодекс РФ,


-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",


- Устав Администрации Горноключевского городского поселения,


-Устав муниципального казенного учреждения «Управление административно-хозяйственного обеспечения администрации Горноключевского городского поселения».

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемых муниципальных услуг:
	
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.
	Непосредственно в
МКУ «УАХО АГГП»

	Режим работы, информация о предоставлении транспортных услуг, другая дополнительная информация
	По мере изменения 

	2.
	Средства телефонной связи
	Режим работы, информация о предоставлении транспортных услуг, другая дополнительная информация
	По мере изменения 



5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 


- Изменение организационно - правовой формы учреждения,


- Ликвидация учреждения.


6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе.


6.1. Нормативные правовые акты (муниципальные правовые акты), устанавливающие цены (тарифы) либо порядок их установления: -


6.2. Орган местного самоуправления, устанавливающий цены (тарифы): - Администрация Горноключевского городского поселения 

6.3. Значение предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Цена (тариф), руб.

	Транспортное обслуживание ГГП 
	10000,0

	Выполнение работ осуществляется за счет бюджета Горноключевского городского поселения 


6.4.Объем финансирования из бюджета: 

	Наименование показателя 
	Единица измерения услуг 
	Источник финансирования 
	Объем финансирования руб. на 2016 г.

	финансовое обеспечение на выполнение муниципального задания – ВСЕГО в том числе:
	Руб.
	Бюджет Горноключевского городского поселения
	160000,0

	оплата труда
	Руб.
	
	

	начисления на оплату труда
	Руб.
	
	

	услуги связи
	Руб.
	
	

	Аренда офисного помещения
	Руб.
	
	

	прочие услуги
	Руб.
	
	

	материальные затраты
	Руб.
	
	150000,0

	Услуги интернет
	Руб.
	
	-

	Прочие расходы
	Руб.
	
	10000,0


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления,
 осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Путевой лист
	Ежемесячно
	Администрация Горноключевского городского поселения 


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Предоставление транспортных услуг 
	Кол-во потребителей: 
	2
	2
	
	МКУ «УАХО АГГП»

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным. 

Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: Контролирующий орган вправе внести дополнительные показатели в форму отчета по мере возникновения необходимости. 

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
Раздел 2 
Содержание и обслуживание административных зданий 
Администрации Горноключевского городского поселения 

1. Наименование муниципальной услуги: содержание и обслуживание административных зданий Администрации Горноключевского городского поселения 

2. Потребители муниципальной услуги: Горноключевское городское поселение.

3. Показатели, характеризующие объем и качество оказываемой муниципальной услуги:


3.1. Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	Формула

расчета
	Значение показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги

	Источник информации о значении 
показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2016 год
	

	Уборка внутренних помещений 
	кв.м
	
	282,1
	МКУ «УАХО АГГП»


3.2.Объем финансирования из бюджета: 

	Наименование показателя 
	Единица измерения услуг 
	Источник финансирования 
	Объем финансирования руб. на 2016 г. 

	финансовое обеспечение на на выполнение муниципального задания в том числе:
	Руб.
	Бюджет
	221246,0

	услуги по чистке и уборке внутренних помещений 
	Руб.
	Бюджет
	221246,0



4. Порядок оказания муниципальной услуги


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации,

- Бюджетный кодекс РФ


- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ " Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
                 Федерации",


- Устав администрации Горноключевского городского поселения,


- Устав МКУ «УАХО АГГП».

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемых муниципальных услуг:

	
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.
	Непосредственно в МКУ «УАХО АГГП»

	Режим работы, информация о предоставлении услуг, график вывозы мусора, другая дополнительная информация
	По мере изменения 


	2.
	Средства телефонной связи
	Режим работы, информация о предоставлении услуг, график вывоза мусора, другая дополнительная информация
	По мере изменения 


	3.
	Информационный стенды
	Режим работы, информация о предоставлении услуг, график вывоза мусора, другая дополнительная информация
	По мере изменения 


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

- Изменение организационно - правовой формы учреждения,

- Ликвидация учреждения.
6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Ежегодно
	Администрация Горноключевского городского поселения 


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Услуги по чистке и уборке внутренних помещений 
	Кол-во обслуженных квадратных метров административных зданий кв.м.
	
	
	
	



7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным. 

-  Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: Контролирующий орган вправе внести дополнительные показатели в форму отчета по мере возникновения необходимости. 


8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
Содержание спортивных сооружений Горноключевского городского поселения
1. Наименование муниципальной услуги: содержание спортивных сооружений Горноключевского городского поселения 


2. Потребители муниципальной услуги: Горноключевское городское поселение.

3. Показатели, характеризующие объем и качество оказываемой муниципальной услуги:


3.1. Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	Формула

расчета
	Значение показателей объема (состава) оказываемой муниципальной услуги

	Источник информации о значении 
показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2016 год
	

	Содержание универсальной спортивной площадки
	     кв.м
	
	4724,94
	МКУ «УАХО АГГП»


3.2.Объем финансирования из бюджета: 

	Наименование показателя 
	Единица измерения услуг 
	Источник финансирования 
	Объем финансирования руб. на 2016 г. 

	финансовое обеспечение на выполнение муниципального задания 
	Руб.
	Бюджет
	1281220,0



4. Порядок оказания муниципальной услуги


4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации,

- Бюджетный кодекс РФ


- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ " Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

                 Федерации",


- Устав администрации Горноключевского городского поселения,


- Устав МКУ «УАХО АГГП».

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемых муниципальных услуг:

	
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.
	Непосредственно в МКУ «УАХО АГГП»

	Режим работы, информация о предоставлении услуг, график вывозы мусора, другая дополнительная информация
	По мере изменения 


	2.
	Средства телефонной связи
	Режим работы, информация о предоставлении услуг, график вывоза мусора, другая дополнительная информация
	По мере изменения 


	3.
	Информационный стенды
	Режим работы, информация о предоставлении услуг, график вывоза мусора, другая дополнительная информация
	По мере изменения 


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

- Изменение организационно - правовой формы учреждения,

- Ликвидация учреждения.
6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Отчет о выполнении муниципального задания
	Ежемесячно
	Администрация Горноключевского городского поселения 


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Услуги по техническому обслуживанию универсальной спортивной площадки в кп. Горные Ключи, надлежащему содержанию и ремонту её инженерных систем и оборудования, прилегающей территории
	Кол-во обслуженных квадратных метров кв.м.
	
	
	
	



7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным. 

-  Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: Контролирующий орган вправе внести дополнительные показатели в форму отчета по мере возникновения необходимости. 


8. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
ЧАСТЬ 2


                                                                                          Муниципальные работы


1.Наименование муниципальной работы.


- административное обслуживание исполнительного органа местного самоуправления (МСУ).


2.Характеристика работы.

	Наименование работы
	Содержание работы

	Планируемый результат выполнения работы

	
	

	
	
	Отчетный год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год

	Административное обслуживание исполнительного органа местного самоуправления 

	1. Доходы и закупки.

-учет и планирование доходов бюджета Горноключевского городского поселения;

- учет арендной платы за земельные участки;

- размещение муниципальных заказов;

- осуществление муниципальных закупок;

- проведение аукционов;

- ведение реестров договоров и муниципальных контрактов;

- составление договоров на работы, услуги;

- контроль сроков исполнения заказов, договоров, контрактов,

- контроль исполнения договоров аренды земельных участков, расположенных в границах Горноключевского городского поселения;

- контроль исполнения обязательств по договорам социального найма жилых помещений;

- ведение претензионной работы с неплательщиками;

- подготовка материалов для подачи исковых заявлений в суд в защиту интересов муниципального образования Горноключевское городское поселение,

- консультации по вопросам предпринимательской деятельности, управлению предприятиями, организациями.

2. Бухгалтерский и финансовый аутсорсинг:

-  ведение бухгалтерского и бюджетного учета администрации Горноключевского городского поселения;

- составление налоговой отчетности  

   во внебюджетные фонды;
- подготовка проектов муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах;
- контроль и учет налоговых поступлений;
- работа с казначейством, финансовым управлением Кировского муниципального района Приморского края. 
3. Землеустройство.

- подготовка договоров купли-продажи земельных участков;

- подготовка аукционной документации на продажу земельных участков;

- подготовка договоров на сдачу в аренду земельных участков;

- работа с обращениями граждан. 
4. Информационные технологии: 

- осуществление деятельности, связанной с использованием вычислительной техники и информационных технологий, в том числе: 

-     программное обеспечение автоматизированных рабочих мест; 

- техническая поддержка;
- ведение информационного сопровождения сайта администрации Горноключевского городского поселения.
5.  Защита населения от чрезвычайных ситуаций в границах Горноключевского городского поселения.

- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

- обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах  Горноключевского городского поселения;
- создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения.

6. Доходы и закупки.
-учет и планирование доходов бюджета Горноключевского городского поселения;

- учет арендной платы за земельные участки;

- размещение муниципальных заказов;

- осуществление муниципальных закупок;

- проведение аукционов;

- ведение реестров договоров и муниципальных контрактов;
- составление договоров на работы, услуги;

- контроль сроков исполнения заказов, договоров, контрактов,
- контроль исполнения договоров аренды земельных участков, расположенных в границах Горноключевского городского поселения;

- контроль исполнения обязательств по договорам социального найма жилых помещений;

- ведение претензионной работы с неплательщиками;

- подготовка материалов для подачи исковых заявлений в суд в защиту интересов муниципального образования Горноключевское городское поселение,

- консультации по вопросам предпринимательской деятельности, управлению предприятиями, организациями.

7. Делопроизводство.

- ведение делопроизводства администрации ГГП и МКУ «УАХО АГГП»;

- ведение кадровой работы администрации ГГП и МКУ «УАХО АГГП»;

- прием, доставка и отправление корреспонденции;

- выдача справок, доверенностей.  
	
	100%
100%
100%

	
	
	



3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания:

- Изменение организационно - правовой формы учреждения,

- Ликвидация учреждения.

Объем финансирования из бюджета: 

	Наименование показателя 
	Единица измерения услуг 
	Источник финансирования 
	Объем финансирования руб. на 2016 г. 

	финансовое обеспечение на выполнение муниципального задания в том числе
	Руб.
	Бюджет


	5117234,0

	бухгалтерский и финансовый аутсорсинг
	Руб.
	Бюджет


	2577547,0

	Землеустройство
	
	
	634030,0

	 информационные технологии
	Руб.
	Бюджет


	521980,0

	Защита населения от чрезвычайных ситуаций в границах Горноключевского городского поселения.


	
	
	462250,0

	Доходы и закупки
	
	
	526530,0

	Делопроизводство
	
	
	394897,0



4. Порядок контроля за исполнение муниципального задания.

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания


5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный период
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном периоде
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	
	
	



5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания ежеквартально не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: Контролирующий орган вправе внести дополнительные показатели в форму отчета по мере возникновения необходимости. 

